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Spis tresci
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Ztozenie dokumentow

1) W celu ztozenia dokumentéw nalezy wejs¢ w link, ktéry dostepny jest w tresci otrzymanego
na adres mailowy powiadomienia o postepowaniu. Link prowadzi na platforme.

2) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona logowania. Wykonawca
zobowigzany jest do podania loginu i hasta uzyskanego w ramach procesu rejestracji
opisanego w instrukcji ,Rejestracja Wykonawcy na Platformie”, dostepnej w Portalu
Wykonawcy w zaktadce , Instrukcje”.

3) Pozalogowaniu nalezy przej$¢ do ,Twoje postepowania” i odnalezé postepowanie na liscie.

‘ L el %
» L ? ~ ol "
Postepowania  Aukgje otwarte Twoje Wystane Twoje Zgloszenia do
otwarte postepowania aukde aukdi
[@ Prosimy nie otwierac platformy w wiece] niz jednej karcie w danej przegladarce. j
Odebrane
Postepowania
[\\ -_-) Aby zlozy¢ oferte, Kliknij w nazwe zapytania | wybierz opcje "Szczegdly zapytania”. Przycisk umozliwiajacy zlozenie oferty bedzie dostepny na dole strony. ]
—

Lp. Tyt postepowania Nr postepowania Znak sprawy Data zalozZenia postepowania Zamawiajacy Termin sktadania

1. 15072021 test 2 22126/27 123456789 2021-07-15 11:50:27 Public 2.0

4) Aby wyswietli¢ szczegdty, nalezy klikng¢ w nazwe postepowania i wybraé ,Szczegoty
postepowania”, nastepnie wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego.
Fragment widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujaco:

15072021 test 2
POSTEPOWANIE NR Z2126/27
Znak sprawy: 123456789
Tryb postepowania: Zamowienie z wolnej reki
Rodzaj zaméwienia: Dostawy

Progi postepowania: Unijne
Przedmict postepowania:

test
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5) Po zapoznaniu sie z dokumentami od Zamawiajgcego, nalezy przejs¢ do zaktadki
»,Korespondencja” i przesta¢ swoje dokumenty.

Szczegly postepowania | Pytania i wyjasnienia Korespondencja

Korespondencja

Tytul postepowania: Zamdwienie z wolnej reki
Nr postepowania: Z2944/62
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Zamdwienie z wolnej reki

Lista dokumentéw

Upusé pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku

6) Za pomocy ,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw. Pliki sktadane przez Wykonawcéw s3 szyfrowane na serwerze. Dla
zaszyfrowanych plikbw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe odczytanie ich tresci.
Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikoéw bedzie dostepne tylko dla Zamawiajgcego.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora, opcja ,,Upusc¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” zostana
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora skutkuje PODWOIJNYM ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas
otwarcia Zamawiajacy nie bedzie mdégt otworzy¢ takich plikdw. Nalezy zawsze dodawaé pierwotna
wersje przygotowanych plikow, a nie tg pobrang, np. dla celéow weryfikacyjnych z platformy.

7) Wykonawca posiada mozliwo$¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje niejawne i/lub
dane osobowe.

Lista dokumentdw

1l example.csv C @I
2. exampledoc = i
4. example.oz C @I

Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

4|Strona



8) Po zatadowaniu wszystkich plikdw sktadajgcych nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.

9) Po kliknieciu na ikony ,, Wyslij” dokumenty zostang wystane.

10) Ponadto Wykonawca otrzyma wiadomos¢ e-mail potwierdzajacy wystanie dokumentow.
11) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki.

Lista dokumentéw

Zawiera s

S — Zawiera P Status .. Status :
Data i godzina zlozenia pnm%ﬁwn omb'(':(:we podpisu pis iy Opde

1 test.doox 2021-07-15 12:10:15 x X Q 7
2 n test(2).docx 2021-07-15 12:12:59 x x Q 7

5|Strona



